SKP TAHUNAN, BULANAN DAN LAP.HARIAN

1. Pengertian
e SKP Tahunan; sasaran kinerja atau kegiatan/ pekerjaan selama setahun.
e SKP Bulanan; sasaran kinerja atau kegiatan/ pekerjaan tahunan yang dilakukan
setiap bulan.
e Lap. Harian; kegiatan/ pekerjaan dalam SKP Bulanan yang dilakukan harian.

Untuk lebih memudahkan dalam mengidentifikasi SKP Tahunan ke SKP Bulanan, dan
dari SKP Bulanan ke Laporan Harian. Maka dapat dilihat dari contoh berikut;

e Contoh1
Adhadi Ismail dengan jabatan Penata Laporan Keuangan mempunyai SKP Tahunan
sebagai berikut;

SKP Tahunan
No Kegiatan Target Target Pelaksanaan
kuantitas Waktu
1. | Mengumpulkan nota/bukti 500 nota 12 bulan | Setiap bulan
transaksi
2. | Menyusun laporan keuangan | 2 Laporan |2 bulan Juni dan
Desember
3 | Menginput jurnal transaksi 500 data 12 bulan | Setiap bulan

Untuk menentukan kegiatan yang akan dimasukan di dalam SKP Bulanan dapat
diidentifikasi dengan menentukan atau menggolongkan waktu pelaksanaan dari masing-
masing kegiatan SKP. Kegiatan yang pelaksanaanya rutin setiap bulan maka kegiatan
tersebut akan rutin masuk dalam SKP Bulanan. Kegiatan yang pelaksanaanya
dilakukan di bulan tertentu, maka akan masuk menjadi SKP Bulanan di bulan
kegiatan itu dilaksanakan. Kesimpulannya SKP Bulanan jumlah kegiatannya tidak mesti
sama setiap bulannya. Lihat contoh SKP Bulan April berikut :

SKP Bulanan April

No Kegiatan Target Target | Realisasi Realisasi
kuantitas Waktu | kuantitas waktu
1. | Mengumpulkan nota/bukti | 41 nota 30 hari 50 nota 30 hari
transaksi
2 | Menginput jurnal transaksi | 41 data 30 hari 50 data 30 hari

Dari contoh tabel SKP Bulan April diatas dapat dilihat hanya 2 kegiatan yang masuk
menjadi SKP Bulanan. Hal itu dikarenakan kegiatan yang lain hanya dilaksanakan di
bulan Juni dan Desember. Untuk target kuantitas diperoleh dari target tahunan dibagi
12 bulan.

Berikutnya untuk Realisasi Kuantitas diperoleh dari akumulasi realisasi di dalam
Laporan Harian Kinerja SKP. Dapat dilihat dari contoh tabel Lap.Harian berikut:



Laporan Harian Kinerja SKP April

Tanggal Kegiatan Kuantitas

2 April Mengumpulkan nota/bukti 10 nota
transaksi

10 April Mengumpulkan nota/bukti 15 nota
transaksi

15 April Mengumpulkan  nota/bukti | 20 nota
transaksi

20 April Mengumpulkan nota/bukti 5 nota
transaksi
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Dari contoh tabel Lap. Harian Kinerja SKP di atas dapat dilihat kuantitas setiap
tanggal berbeda, hal itu tergantung dari fakta yang ada di lapangan. Dari tabel di atas total
kuantitas dari masing-masing kegiatan (ditandai dengan warna berbeda) sama dengan
realisasi kuantitas di dalam tabel SKP Bulanan April, kegiatan kesatu 50 nota, kegiatan
kedua 50 data.

Demikian contoh mengidentifikasi SKP Tahunan menjadi Bulanan dan SKP Bulanan
menjadi Lap. Harian. Semoga bisa membantu dan dapat dicoba diaplikasikan ke dalam E-
Kinerja.
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